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ucznia.

Procedura postepowania w sytuacji licznych nieobecnosci,
spOznien, wagarow ucznia.

Procedury postepowania w przypadku zwalniania ucznidow na
zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne konkursy
organizowane przez szkote.

Postepowania w przypadku wczesniejszego zwalniania ucznia ze
szkoty.

Procedura postepowania w przypadku nagtego zachorowania lub
ztego samopoczucia.

Procedura postepowania w stosunku do ucznia, w przypadku
uzywania urzgdzen elektronicznych na terenie szkoty

Procedura postepowania w przypadku agresji i przemocy
rowiesniczej.

Procedura postepowania w przypadku zastraszania, wytudzania,
wymuszania.

Procedura postepowania w przypadku bojek.

Procedura postepowania w przypadku pojawienia sie
cyberprzemocy w szkole.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen jest
ofiarg przemocy w rodzinie.

Procedura postepowania w przypadku zachowania
uniemozliwiajgcego prowadzenie lekcji (wulgarne zachowania
w stosunku do réwiesnikow, nauczyciela, gtosne rozmowy, spacery
po sali i inne, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

Procedura postepowania w sytuacji naruszenia nietykalnosci
osobistej nauczyciela lub pracownika szkoty.

Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia
szkolnego lub cudzej wtasnosci.

Procedura postepowania w przypadku kradziezy mienia szkolnego
lub prywatnego dokonanego na terenie szkoty przez uczniow.
Procedura postepowania w przypadku dokonania stwierdzenia
fatszowania dokumentéw szkolnych.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu
przez ucznia w szkole (papierosy, e-papierosy, itp.).

Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia, ze uczen znajduje
sie pod wptywem alkoholu, narkotykéw, ,dopalaczy” lub innych
srodkow odurzajgcych.
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Procedura postepowania w przypadku znalezienia substancji
przypominajgcej wyglagdem narkotyk lub inne substancje
psychotropowe.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen
posiada przy sobie substancje przypominajgce narkotyk lub inne
substancje psychotropowe.

Procedura postepowania w przypadku popetnienia przez ucznia
czynu karalnego lub przestepstwa.

Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia, ktéry stat sie
ofiara czynu karalnego.

Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie
szkoty materiatow wybuchowych, broni i innych niebezpiecznych
substancji lub uzyskania informacji o zagrozeniu atakiem
terrorystycznym, atakiem bombowym.

Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia
przedmiotéw niedozwolonych na terenie szkoty (niebezpieczne
przedmioty, materiaty wybuchowe).
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PODSTAWY PRAWNE STOSOWANYCH PROCEDUR:

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postepowaniu
w sprawach nieletnich.

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty.
Rozporzgdzenia MENIS z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegdtowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej
wsrdéd dzieci i mtodziezy zagrozonej uzaleznieniem.

Kodeks postepowania karnego.

Kodeks Rodzinny.

Rozporzgdzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
Rozporzgdzenie MENIS z dnia 7 wrzesnia 2004 r. w sprawie
warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniow.

CELE:

1.

arwN

Wyznaczenie jasnych i czytelnych regut postepowania
w sytuacjach kryzysowych.

Promowanie zachowan i postaw godnych nasladowania.
Woptyniecie na proces socjalizacji uczniow.

Zwigkszenie wychowawczej roli szkoty.

Wypracowanie jednolitych metod wspoétpracy miedzy rodzicami
a szkofa.

UZASADNIENIE WDROZENIA PROCEDUR W SZKOLE:

1.

2.

Promowanie postaw pomagajgcych zachowac bezpieczenstwo, tad
i porzgdek na terenie szkoty.
Wypracowanie i wprowadzenie w zycie jednolitych procedur
dziatania, eliminujgcych czynnik przypadkowosci i dowolnosci
w interpretowaniu przepisow.
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|. Procedura postepowania w przypadku niepowodzen
szkolnych ucznia.

1. Wobec ucznidow, u ktorych nauczyciele przedmiotow zauwazajg
narastajgce niepowodzenia szkolne, wychowawcy klas wspolnie
z pedagogiem oraz nauczycielami przygotowujg propozycje
poOmMocy uczniowi.

2. Opracowang propozycje pomocy konsultujg z uczniem i jego
rodzicami/ prawnymi opiekunami w trakcie indywidualnych
spotkan.

3. Za zgodg rodzicow/ prawnych opiekundéw uczeh moze korzystaé
z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formie :

e dostosowania form i metod pracy oraz wymagan edukacyjnych do
mozliwosci ucznia

e zajec dydaktyczno-wyréwnawczych;

e zajec specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych,
logopedycznych;

e ZzajecC rewalidacyjnych;

e nauczania indywidualnego;

e konsultacji i porad dla uczniow.
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Procedura postepowania w sytuacji licznych
nieobecnosci, spéznien, wagaréw ucznia.

1. Prowadzenie indywidualnych rozmow wychowawcy z uczniem.
2. Staly kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi, informowanie

o frekwencji (wpis do zeszytu usprawiedliwien, kontakt
telefoniczny).

. Zobowigzanie rodzicow/opiekunéw prawnych do informowania

szkoty o przyczynie nieobecnosci dziecka w szkole, jezel
nieobecnos¢ trwa powyzej 1 tygodnia.

. W przypadku nieobecnosci ucznia, nieterminowego

usprawiedliwiania  nieobecnos$ci przez  rodzicow/opiekunow
prawnych, wychowawca kontaktuje sie telefonicznie.

. Wezwanie pisemne rodzica/opiekuna prawnego do szkoty na

rozmowe, w celu poprawy frekwencji ucznia.

6. Sporzgdzenie notatki stuzbowej przez wychowawce i pedagoga.
7. Objecie ucznia opiekg psychologiczno-pedagogiczng (mobilizacja

zespotu klasowego, wspoOtpraca wychowawcy z pedagogiem
szkolnym).

. W przypadku nieuzasadnionej nieobecnosci ucznia trwajgcej cztery

tygodnie, wystanie do rodzicow informacji o niezrealizowaniu
obowigzku nauki przez dziecko.

. W ciggu 7 dni od daty doreczenia powiadomienia, uczen nadal nie

realizuje obowigzku nauki, kieruje sie do rodzicow upomnienie
zawierajgce stwierdzenie, ze obowigzek nauki nie jest realizowany
| istnieje zagrozenie skierowaniem sprawy na droge postepowania
egzekucyjnego.

10. W przypadku braku pozgdanych efektow:

a) uczniowie zostajg poddani karze przewidzianej w Statucie
Szkoty

b) sprawe kieruje sie do Sgdu Rodzinnego dla Nieletnich.
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Procedury postepowania w przypadku zwalniania uczniow na
zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne konkursy
organizowane przez szkofe.

. Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy

przedmiotowe i inne konkursy organizowane przez szkote, ma
zaliczong obecnos¢ w szkole.

. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie

wyzej wymienionych zajec.

. Nauczyciel sporzagdza liste ucznidow zwolnionych i umieszcza ja

w dzienniku.

. Nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie tych zajeC wpisuje

rodzaj zwolnienia do dziennika lekcyjnego (zawody sportowe,
konkursy) w rubryce dotyczgcej frekwenciji.

. W przypadku odbywania sie zawodow lub konkursu poza szkotg

macierzystg nauczyciel wyznaczony jako opiekun jest
odpowiedzialny za bezpieczenstwo uczniow.

. W przypadku krotszych zawodow lub konkursow niz przewidziane

w planie zajecia dydaktyczne uczen uczestniczy w pozostatych
lekcjach.



ZESPOt SZKOt W PRZYSTAJNI

o A~

Postepowania w przypadku wczesniejszego zwalniania
ucznia ze szkoly.

Zwolnienie ucznia z danej/danych lekcji moze nastgpi¢ na wniosek
rodzicow/opiekunow prawnych.

. Zwolnienie ucznia z zaje¢ lekcyjnych przez rodzica/ prawnego

opiekuna traktowane jest jako nieobecnos¢ usprawiedliwiona.

. Zwolnienie dokonywane przez rodzicéw/opiekunéw prawnych

winno:

a) miec forme pisemng (zatgcznik — zwolnienie ucznia)

b) w wyjgtkowym przypadku poprzez kontakt telefoniczny ale
zobowigzany jest do pisemnego potwierdzenia tego faktu

C) osobiste przez rodzica /opiekuna prawnego.

. Zwolnienie uczen przekazuje wychowawcy.

W przypadku nieobecnosci wychowawcy uczen zwalnia sie
u nauczyciela z ktorym ma zajecia. Wtedy ma wpisang
nieobecnos¢, ktérg na podstawie zwolnienia  usprawiedliwia
wychowawca.
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Zatacznik — zwolnienie ucznia (rodzic/opiekun prawny)

ZWOLNIENIE UCZNIA Z ZAJEC LEKCYJNYCH

Imie i nazwisko ucznia ............... oo, Klasa ................

Prosze o zwolnienie z zajec lekcyjnychwdniu....................ooini
(00 10 0 o 1 | Y/
48 o0 .o To |6 1

UWAGA: Biore petng odpowiedzialnos¢ za cérke / syna za powrét do
domu.

Przystajn, dnia ...,

Czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna
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V. Procedura postepowania w przypadku nagfego
zachorowania lub ztego samopoczucia.

W  przypadku zgtoszenia przez ucznia Ilub Zzaobserwowania
niepokojgcych objawow chorobowych badz ztego samopoczucia
osoba interweniujgca powinna:

1. Zapewniamy opieke uczniowi i kontaktujemy sie z higienistka.

2. Higienistka szkolna udziela stosownej pomocy przedlekarskiej
i w przypadku utrzymujgcego sie ziego samopoczucia informuje
telefonicznie rodzicéw lub opiekundéw o dolegliwosciach dziecka.

3. Dziecko z dolegliwos$ciami, objawami chorobowymi moze opuscic
teren szkoty wytgcznie pod opiekg rodzica, opiekuna lub osoby
wyznaczonej przez rodzica/opiekuna prawnego.

4.W przypadku nieobecnosci higienistki nauczyciel lub pracownik
administracji wzywa telefonicznie rodzicéw.

5.W przypadku braku kontaktu telefonicznego z rodzicem i przy
ustepujagcych dolegliwosciach szkota zapewnia dziecku dalszag
opieke (odpoczynek w gabinecie higienistki, sekretariacie, sali
lekcyjnej, swietlicy).

6.W przypadku nie ustepujgcych lub nasilajgcych sie dolegliwosci
szkota (higienistka, nauczyciel Ilub pracownik administracji)
informuje o tym fakcie rodzica lub opiekuna dziecka i wzywa
pogotowie ratunkowe.

7.W przypadku braku kontaktu z rodzicem i nie ustepujgcych Iub
nasilajgcych sie dolegliwosci szkota (higienistka, nauczyciel lub
pracownik administracji) wzywa pogotowie ratunkowe.

8.W przypadku braku kontaktu z rodzicem i1 wezwania pogotowia
ratunkowego wyznaczony pracownik szkoty przejmuje opieke nad
dzieckiem (podczas transportu karetkg do szpitala) do czasu
przybycia rodzica do szpitala.

10
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VI. Procedura postepowania w stosunku do ucznia,
w przypadku uzywania urzgdzen elektronicznych na
terenie szkoty.

e Poprzez urzadzenie elektroniczne rozumie sie: odtwarzacze
muzyki, gry elektroniczne, dyktafony, smartfony, aparaty cyfrowe
itp.

e Uzywanie przez ucznia urzgdzen elektronicznych wymienionych
w definicji bez zgody nauczyciela, uwaza sie za razgce naruszenie
zasad obowigzujgcych w szkole.

e O ewentualnym uzyciu urzgdzen elektronicznych stuzgcych do
realizacji danej jednostki dydaktycznej, decyduje nauczyciel.

e Wprowadza sie Scisty zakaz rejestrowania obrazu i dzwieku.
Uczen zobowigzany jest do catkowitego wytgczenia urzgdzen
elektronicznych na terenie szkoty.

e Szkofa ani nauczyciele nie ponoszg odpowiedzialnosci za
przyniesione przez uczniow urzgdzenia elektroniczne, ktére ulegty
zniszczeniu lub kradziezy — w szkole i poza szkotg (wycieczki,
wyjscia do kina, teatru, muzeum, sprzatanie $wiata itp.).

e Za sprzet pozostawiony w szatni nauczyciel nie ponosi zadnej
odpowiedzialnosci.

1. Uczen tamigcy powyzsze zasady zobowigzany jest oddac
urzgdzenie nauczycielowi prowadzgcemu zajecia lub
nauczycielowi dyzurujgcemu.

2. Nauczyciel obowigzany jest odnotowa¢ =zajscie w dzienniku
lekcyjnym  lub  zeszycie wychowawczym, a wychowawca
skutecznie poinformowac o tym fakcie rodzicow.

3. Urzadzenie zostanie umieszczone w depozycie, w sejfie szkolnym
do momentu odebrania go przez rodzicow/prawnych opiekunow
ucznia lub na zyczenie rodzica, w wyjatkowej sytuacji przez
wychowawce lub dyrektora zwrdécone uczniowi pod warunkiem
korzystania z niego zgodnie regulaminem.

4. Nieprzestrzeganie zakazu uzywania telefondw komérkowych oraz
innych urzagdzen elektronicznych wptywa negatywnie na ocene
zachowania.

5. Jezeli uczen odmawia oddania urzgdzenia elektronicznego,
nauczyciel za posrednictwem przewodniczgcego klasy prosi
wychowawce lub pedagoga szkoty o interwencje.

6. Gdy uczen odmawia oddania urzgadzenia elektronicznego, dyrektor
w obecnosci wychowawcy (pedagoga szkolnego)
| rodzicéw/prawnych  opiekundw  przeprowadza rozmowe

11
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dyscyplinujgcg z uczniem oraz udziela kary zgodnej z zapisami
w statucie.

12



ZESPOt SZKOt W PRZYSTAJNI

VILI.

Procedura postepowania w przypadku agresji i przemocy
rowiesniczej.

Sytuacje, w ktérych nalezy podjg¢ postepowanie dotycza:

e naruszenia nietykalnosci fizycznej innych osob i swojej

e naruszenie godnosci osobistej innych oséb (wulgaryzmy, przemoc

psychiczna)

Osoby, do ktérych uczen moze zgtosi¢ fakt wystgpienia sytuacji agresii
to wszyscy pracownicy szkoty. Ich obowigzkiem jest podijecie
natychmiastowych dziatan w celu przerwania agresji i zapewnienia
bezpieczehstwa uczestnikom zdarzenia.

1.

© oo

Nauczyciel zdecydowanie i stanowczo, nie wdajgc sie w dyskusje,
przerywa negatywne zachowania sprawcy wobec ofiary.

2. Rozdziela strony konfliktu.
3.

Nie dopuszcza do przejawow agresji wobec siebie jako osoby
interweniujgcej. Informuje o zdarzeniu wychowawce lub pedagoga,
dokonuje oceny zagrozenia i podejmuje decyzje o0 interwencji
(powiadomienie dyrektora, Policji w razie koniecznosci).

Podejmuje probe mediacji miedzy stronami konfliktu — w sytuacji
wyjatkowo trudnej role mediatora przejmuje pedagog.

Sprawca zajscia moze wyjasni¢ powody swojego zachowania
i podja¢ dziatania w celu zakonczenia sytuacji. Ma prawo do
uzyskania petnej informacji dotyczgcej jego sytuacji. Jego
posrednikami mogg by¢: wychowawca klasy, pedagog szkolny.
Wychowawca klasy i pedagog szkolny planujg i przeprowadzajg
dziatania majgce na celu zmiane sposobu zachowania ucznia na
akceptowane spotecznie.

Wychowawca  powiadamia  rodzicow/prawnych  opiekunow
sprawcéw i ofiary o udziale ucznibw w zajsciu, uzyskanych
wyjasnieniach i podjetych przez szkote krokach, w mozliwie
najkrotszym czasie.

Szczegoblng opiekg pedagog szkolny i wychowawca klasy otacza
ofiare zajscia: zapewnia mu wsparcie psychologiczne, a takze
informacje o mozliwosciach dochodzenia praw poprzez
indywidualne zgtoszenie zajscia w Komendzie Powiatowej Policji.
Pedagog sporzgdza notatke ze zdarzenia.

Po konsultacji wychowawcy, pedagoga i rodzicéw/prawnych
opiekunodw, zostajg podjete dziatania wynikajgce ze Statutu Szkoty.
W sytuacji aktéw powtarzajgcej sie agresji lub czynow
intencjonalnych, ze szczegdlng brutalnoscig, szkota zwraca sie
z prosba o interwencje do Komendy Powiatowej Policji, Sadu
Rejonowego.

13
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VIll. Procedura postepowania w przypadku zastraszania,
wyfudzania, wymuszania.

1. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela, innego
pracownika szkoty lub zgtoszenia przez ucznia lub rodzicow
faktu zastraszania, wymuszania Ilub wytudzania, nalezy
niezwtocznie poinformowa¢ wychowawce oraz dyrekcje szkoty.

2. Dyrektor szkoty przekazuje sprawe pedagogowi szkolnemu.

3. Pedagog szkolny ustala okolicznosci zdarzenia, swiadkéw i jesli
to mozliwe sprawce, a o wynikach informuje wychowawce oraz
dyrekcje szkoty, celem podjecia dalszych decyzji.

4. Pedagog w obecnosci wychowawcéw informuje rodzicow
/prawnych  opiekunéw ofiary 1 sprawcy o0 zdarzeniu
| konsekwencjach. Fakt ten odnotowuje sie w dokumentaciji.

5.W stosunku do sprawcy zdarzenia wyciggniete zostang
konsekwencje zgodne z zapisami Statutu

6. W sytuacjach szczegodlnych powiadamia sie o zajsciu policje.

14
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Procedura postepowania w przypadku bdjek.

. Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia rozdziela bijgcych sie

uczniow.

. W razie potrzeby samodzielnie udziela pierwszej pomocy lub

wzywa pielegniarke szkolna.

. Osoba interweniujgca informuje o zajsciu wychowawce klasy,

pedagoga. Ustalane sg przyczyny i sprawca bojki. Pedagog
sporzgdza notatke stuzbowg z zajScia | umieszcza w Swojej
dokumentaciji.

. Wychowawca informuje rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.
. Uczen, ktory uczestniczyt w bojce na terenie szkoty jest karany

I oceniany z zachowania zgodnie ze Statutem Szkoty. Uczen, ktory
podzegat uczestnikow karany jest na réwni ze sprawcg bojki.

. Przeprowadzona zostaje rozmowa wychowawcy, dyrektora

I pedagoga z uczniem i jego rodzicami/prawnymi opiekunami.
Ucznia zobowigzuje sie do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow/prawnych opiekunéw zas do
szczegolnego nadzoru nad dzieckiem.

. W przypadku powaznych uszkodzen ciata i powtarzajgcych sie

zachowan agresywnych, gdy szkota wykorzysta wszystkie
dostepne srodki oddziatywan wychowawczych, a ich zastosowanie
nie przynosi efektdw, wowczas dyrektor szkoty ma obowigzek
powiadomi¢ o tym fakcie Policje lub/i Sgd Rodzinny.

. Wychowawca klasy oraz pedagog lub zaproszony specjalista

przeprowadzajg na lekcjach wychowawczych zajecia dotyczace
konstruktywnych sposobow radzenia sobie w sytuacjach
konfliktowych oraz zagrozen i odpowiedzialno$ci karnej nieletnich.

15
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X. Procedura postepowania w przypadku pojawienia sie
cyberprzemocy w szkole.

Zabezpieczenie dowodow

1. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone
i zarejestrowane. Nalezy zanotowaC date i czas otrzymania
materiatu, treS¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy
(nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komoérkowego,
itp.) lub adres strony www, na ktorej pojawity sie szkodliwe tresci
czy profil.

2. Takie zabezpieczenie dowodoéw nie tylko utatwi dalsze
postepowanie dostawcy ustugi (odnalezienie sprawcy, usuniecie
szkodliwych treSci z serwisu), ale roéwniez stanowi materiat,
z ktorym powinny sie zapoznaC wszystkie zaangazowane w
sprawe osoby: dyrektor i pedagog szkolny, rodzice, a wreszcie
policja, jesli doszto do ztamania prawa.

3. Na etapie zabezpieczania dowodow cyberprzemocy, jak rowniez
identyfikacji sprawcy warto korzystaC z pomocy nauczyciela
informatyki.

Identyfikacja sprawcy
Co moze pomoc w identyfikacji sprawcy?

1. Swiadkowie — inni uczniowie odwiedzajgcy ,obrazliwe” strony mogg
posiada¢ informacje na temat ich autora, mogg tez zidentyfikowac
numer telefonu komorkowego sprawcy, jesli nie jest on
zastrzezony.

2. Kontakt z dostawcg ustugi internetowej — moze on nie tylko
zablokowac¢ konto agresora lub usungC szkodliwe tresci, ale takze
podaC¢ dane sprawcy cyberprzemocy. Dane takie nie mogg byc¢
jednak udostepniane osobom prywatnym. Aby je pozyskac,
konieczny jest kontakt z policja.

3. Kontakt z operatorem sieci komérkowej w przypadku, gdy numer
telefonu sprawcy jest zastrzezony — moze on podjg¢ kroki
w kierunku ustalenia sprawcy, jesli otrzyma dane o dacie i godzinie
rozmowy. Rowniez w tym przypadku, operator moze udostepnic te
dane tylko policiji.

4. Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowaé sie
z dostawcg ustugi w celu usuniecia z sieci kompromitujgcych lub
krzywdzagcych materiatdbw. Do podjecia takiego dziatania
zobowigzuje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczna.
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5. W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy

nie udato sie ustalic nalezy bezwzglednie skontaktowac sie

z policja.

W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on
uczniem szkoly, pedagog szkolny petnigcy w szkole role koordynatora
dziatan wychowawczych wobec uczniow wymagajgcych szczegdinej
uwagi, powinien podjg¢ dalsze dziatania:

Rozmowa z uczniem-sprawca przemocy o jego zachowaniu:

celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okolicznosci zajscia,
wspolne zastanowienie sie nad jego przyczynami i poszukanie
rozwigzania sytuacji konfliktowej;

sprawca powinien otrzymac jasny i zdecydowany komunikat o tym,
ze szkofa nie akceptuje zadnych form przemocy;

nalezy oméwic z uczniem skutki jego postepowania i poinformowac
o konsekwencjach regulaminowych, ktore zostang wobec niego
zastosowane;

sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego
dziatania i usuniecia z sieci szkodliwych materiatow;

waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobow
zadoscuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy;

jesli w zdarzeniu brata udziat wieksza grupa uczniéw, nalezy
rozmawiac z kazdym z nich z osobna, zaczynajgc od lidera grupy;

nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

Powiadomienie rodzicoéw/prawnych opiekunow sprawcy
I omowienie z nimi zachowania dziecka:

rodzice/prawni opiekunowie sprawcy powinni zostac
poinformowani o przebiegu zdarzenia

powinni by¢é zapoznani z materiatem dowodowym, a takze
z decyzjg w sprawie dalszego postepowania i podjetych przez
szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.
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XI.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen
jest ofiarg przemocy w rodzinie.

. Nauczyciel przyjmuje informacje, zapewniajagc  dyskrecje

zgtaszajgcemu poprzez wystuchanie go bez swiadkdéw. Zapisuje
date i godzine zgtoszenia.

. Nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie Iub zdarzeniach

wychowawce klasy lub/ i dyrektora/ wicedyrektora szkoty.

. Wychowawca informuje pedagoga i dyrektora/ wicedyrektora

szkoty, o ile nie zrobit tego nauczyciel.

. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia

dyrektor lub pedagog wzywa lekarza.

. Pedagog, dbajgc o dyskrecje, przeprowadzajg rozmowe

z poszkodowanym, o ile jest to mozliwe ( gdzie i kiedy doszto do
zdarzenia lub zdarzen, jaka byta ich czestotliwosc).

. Pedagog zawiadamia i wzywa do szkoty rodzica ( prawnego

opiekuna Ilub osobe z najblizszej rodziny) pokrzywdzonego,
ktérego sprawa nie dotyczy.

. Dyrektor podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury , Niebieskigj

Karty” i wyznacza pracownika, ktory jg przeprowadza.

. Dyrektor niezwitocznie po wdrozeniu procedury zawiadamia

przewodniczgcego zespotu interdyscyplinarnego i przekazuje mu
sporzgdzong dokumentacje pokrzywdzonego.

. W przypadku osoby nieletniej dyrektor lub pedagog zawiadamia

sad rodzinny i nieletnich.
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XII.

N

W

8.

9.

Procedura postepowania w przypadku zachowania
uniemozliwiajagcego  prowadzenie lekcji  (wulgarne
zachowania w stosunku do réwiesnikow, nauczyciela,
glosne rozmowy, spacery po sali i inne, brak reakcji na
polecenia nauczyciela).

. Upomnienie stowne przez nauczyciela.
. Podjecie proby opanowania sytuacji przez nauczyciela i wpisanie

uwagi w zeszycie uwag.

. Powiadomienie wychowawcy i rodzicow/prawnych opiekundw.
. W przypadku braku reakcji na interwencje nauczyciela

I wychowawcy, powiadomienie pedagoga.

. W przypadku powtarzania sie takich sytuacji, wezwanie rodzicow

do szkoty.

Przeprowadzenie przez pedagoga i wychowawce rozmowy
z rodzicami/prawnymi opiekunami, w czasie ktorej zostajg ustalone
dalsze dziatania wobec ucznia, zasady wspotpracy miedzy

rodzicami | szkotg oraz mozliwos¢ uzyskania pomocy
specjalistycznej.
Przeprowadzenie rozmowy profilaktyczno - wychowawczej

z uczniem w obecnosci rodzica.

Zobowigzanie sie ucznia do przestrzegania obowigzujgcych zasad
zachowania oraz przeproszenie nauczyciela w obecnosci klasy.

W przypadku niewywigzywania sie z umowy, zastosowanie wobec
ucznia kar wynikajgcych ze Statutu Szkoty.

10. Jezeli szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej mozliwosci

I Srodki oddziatywan wychowawczych a ich zastosowanie nie
przynosi oczekiwanych rezultatow, szkota powiadamia Sad
Rodzinny lub Policje.

11. Dalszy tok postepowania lezy w kompetenciji tych instytuciji.
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Xlll.  Procedura postepowania w  sytuacji naruszenia
nietykalnosci osobistej nauczyciela lub pracownika
szkoly.

Przez naruszanie nietykalnosci osobistej rozumiemy: lekcewazgce
I obrazliwe zachowania wyrazone w stowach lub gestach, prowokacje
pod adresem wyzej wymienionych osob wyrazone w stowach Ilub
gestach, nagrywanie, fotografowanie wyzej wymienionych oséb bez ich
zgody i wiedzy, naruszanie ich prywatnosci i wtasnosci prywatnej, uzycie
wobec nich przemocy fizyczne] i psychicznej, naruszanie ich
nietykalnosci osobistej, obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie,
przyczepianie karteczek, rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna,
zabranie przedmiotu nalezgcego do danej osoby.

1. Powiadomienie wychowawcy, dyrekcji, rodzicow/ prawnych
opiekundw.

2. Jezeli nauczyciel pokrzywdzony nie wnosi koniecznosci
zawiadomienia policji, sporzgdzona jest notatka stuzbowa
z zaistniatej sytuacji, uczen otrzymuje na piSmie nagane
wychowawcy klasy, wpis do dziennika i obnizenie oceny
z zachowania. Przeprowadzona jest rozmowa z pedagogiem na
temat poszanowania godnosci cztowieka.

3. Jezeli nastgpito razgce naruszenie godnosci osobistej nauczyciela
lub pracownika szkoty niezwitocznie wzywana jest policja, uczen
otrzymuje na piSmie nagane dyrektora szkoty i zostaje mu
obnizona ocena z zachowania, zostaje sporzadzona notatka
stuzbowa, ktéra jest réwniez podpisana przez rodzicéw/ prawnych
opiekunow ucznia, jezeli uczen ma kuratora sgdowego jest on
powiadomiony o zaistniatej sytuac;i.
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XIV.

N P

Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia
dewastacji mienia szkolnego lub cudzej wiasnosci.

. Interwencja swiadka zdarzenia — powstrzymanie sprawcow.
. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcéw,

rozmowa z wszystkimi osobami znajdujgcymi sie w miejscu
zdarzenia, podjecie czynnosci majgcych na celu ustalenie
sprawcy/sprawcow.

Wezwanie rodzicow/prawnych opiekunow.

. W przypadku umysinego zniszczenia mienia szkolnego lub cudzej

wtasnos$ci rodzice ucznia/ prawni opiekunowie zobowigzani sg do
pokrycia kosztéw tej szkody. O sposobie naprawienia
zniszczonego mienia szkolnego decyduje dyrektor szkoty,
w przypadku cudzej wilasnosci- wtasciciel zniszczonej rzeczy lub
rodzic/ prawny opiekun.

. W przypadku duzej szkody obligatoryjne wezwanie policji

I wszczecie procedur prawnych majgcych na celu wyciggniecie
konsekwencji materialnych wobec rodzicow sprawcow/ prawnych
opiekunowl/.

. Obnizenie oceny z zachowania.
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XV.

Procedura postepowania w przypadku kradziezy mienia
szkolnego lub prywatnego dokonanego na terenie szkoly
przez uczniéw.

. Kazdy pracownik szkoty, ktory podejrzewa Iub ktérego

poinformowano, ze uczen dopuscit sie kradziezy, natychmiast
reaguje i powiadamia o tym dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego
oraz wychowawce klasy.

. Pracownik szkoty, w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy

klasy, pedagoga szkolnego, dyrektora lub innego pracownika
szkoty zgda aby uczen przekazat mu skradziong rzecz, pokazat
zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wiasnej odziezy oraz
innych przedmiotow budzgcych podejrzenie co do ich zwigzku
z poszukiwang rzeczg. Pracownik szkoty nie _ma prawa
samodzielnie wykonacC czynnosci przeszukania odziezy ani teczki
ucznia. Moze to zrobi¢ tylko policja.

. Wychowawca klasy Iub pedagog szkolny powiadamia

rodzicéw/prawnych opiekunéw o podejrzeniach i wzywa ich do
niezwtocznego wstawienia sie do szkoty.

. Jezeli uczeh wyda skradziong rzecz dobrowolnie, pedagog

szkolny, we wspotpracy z pracownikiem, ktory zaobserwowat lub
ktoremu zgtoszono zdarzenie albo wychowawcg klasy, probuje
ustali¢, w jaki sposob i komu uczen skradt poszukiwang rzecz
i z ustalen tych sporzgdza doktadng notatke. A wydang przez
ucznia rzecz przekazuje bezzwtocznie policiji.

. W przypadku, gdy uczen, pomimo wezwania, odmowi przekazania

pracownikowi szkoty skradzionej rzeczy - pedagog lub dyrektor
szkoty wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez i przedmioty
nalezgce do ucznia.

. Jedli policja znajdzie u ucznia skradziong rzecz zabiera jg oraz

przejmuje dalsze postepowanie w tej sprawie.
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XVI. Procedura postepowania w przypadku dokonania
stwierdzenia fatszowania dokumentéw szkolnych.

Przez fatszowanie dokumentéw rozumiemy: dokonanie wpiséw do
dziennikow lekcyjnych — wpisywanie i/lub poprawianie ocen, usuwanie
ocen, usprawiedliwienie nieobecnosci; przedstawianie fatszywych
zwolnien,  usprawiedliwien od  rodzicéw/prawnych  opiekundw;
podrabianie, przerabianie zaswiadczen lekarskich, podkfadanie prac
innych uczniéw jako wiasnych; podrabianie zgody rodzicéw na udziat
W wycieczce, zawodach sportowych, konkursach itp.

1. Nauczyciel, ktory zauwazyt fakt fatszerstwa powiadamia o tym
zdarzeniu wychowawce klasy.

2. Wychowawca ustala termin spotkania z rodzicami ucznia.

3. Pedagog wspdlnie z wychowawcg i nauczycielem prowadzg
rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami i uczniem w celu
wyjasnienia powodow fatszerstwa.

4. Wpis z przeprowadzonej rozmowy zamieszcza sie w dokumentaciji
pedagoga szkolnego oraz w dzienniku klasowym (kontakty
z rodzicami).

5. W uzasadnionych  przypadkach dyrekcja szkoty wraz
z pedagogiem i wychowawcg, po uprzednim zawiadomieniu o tym
fakcie rodzicow ucznia, podejmuje decyzje o zawiadomieniu policiji.

6. W stosunku do ucznia-sprawcy zajscia zastosowane zostajg kary
regulaminowe, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.
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XVII.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia
palenia tytoniu przez ucznia w szkole (papierosy,
e-papierosy, itp.).

. Odebranie uczniowi papieroséw, e-papierosow, zabezpieczenie ich

w depozycie.

. Zgtoszenie faktu wychowawcy klasy, pedagogowi i rodzicom

/opiekunom prawnym.

. Przeprowadzenie przez wychowawce rozmowy 2z uczniem.

Odnotowanie faktu w zeszycie wychowawcy klasy. Wychowawca
zleca uczniowi wykonanie gazetki klasowej lub referatu na godzine
wychowawczg na temat szkodliwosci palenia.

. W przypadku, gdy uczeh nie chce oddaé papieroséw,

e-papierosow wychowawcy lub zachowuje sie agresywnie,
wychowawca wzywa rodzicow/ prawnych opiekunow.

. Rozmowa z uczniem w obecnosci wychowawcy, pedagoga

i rodzicow ucznia/ prawnych opiekunow/.

. Ustalenie przez wychowawce, pedagoga i dyrektora sankcji wobec

ucznia w oparciu o Statut Szkoty.

. Przekazanie rodzicom/prawnym opiekunom informacji na temat

wyciggnietych w stosunku do ucznia konsekwencji wynikajgcych ze
Statutu Szkoty.

. W przypadku czestego palenia papierosow, e-papierosow,

wezwanie policiji.
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XVIII.

1.

2.
3.

a)

b)

4.

Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia, ze uczen
znajduje sie pod wpfywem alkoholu, narkotykow,
,dopalaczy” lub innych srodkéw odurzajacych.

Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledu na
bezpieczenstwo nie pozostawia go samego. W tym celu wysyta
gospodarza klasy, bgdz zaufanego ucznia po pedagoga lub, w razie
jego nieobecnosci, po dyrektora. O tej sytuacji nauczyciel
powiadamia rowniez wychowawce klasy.

W razie potrzeby, osoby przejmujgce opieke nad uczniem wzywajg
lekarza w celu ewentualnego udzielenia pomocy medyczne,.

Szkota zawiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych i zobowigzuje
ich do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty:
rodzice/opiekunowie prawni muszg podpisa¢ oswiadczenie, iz
odbierajg dziecko ze szkoty, gdyz znajduje sie ono pod wptywem
srodkow psychoaktywnych. Jezeli rodzice/opiekunowie prawni
odmawiajg podpisania oswiadczenia, pracownicy szkoty wzywajg
policje, ktorej uczen zostanie przekazany. Do czasu jej przyjazdu,
pozostaje on w szkole;

w  przypadku odmowy zabrania ucznia ze  strony
rodzicéw/opiekundéw prawnych, badz ich nieobecnosci w domu —
zostanie on przekazany do placowki stuzby zdrowia bagdz do
dyspozyciji policji;

w przypadku ucznia bedgcego pod wptywem alkoholu, jezeli
rodzice odmawiajg przyjazdu a uczen jest agresywny lub w jakis
inny sposob swoim zachowaniem narusza normy zycia
spotecznego, szkota zawiadamia policje, ktébra ma prawo zabrac
ucznia do izby wytrzezwiehn badz innych placéwek, a o fakcie tym
zawiadamia sie rodzicéw/opiekunow prawnych oraz Sgd Rodzinny,
jezeli uczen nie ukonczyt 18 lat.

Jezeli przypadki takie na terenie szkoty powtarzajg sie, to dyrektor
szkoty ma obowigzek poinformowania o tym policji lub Sadu
Rodzinnego.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktory ukonczyt
17 lat, stanowi wykroczenie z art. 43 ust.1 Ustawy z dnia 26
pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomic¢ policje. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tej instytuciji.

Wymienione wyzej zdarzenia muszg zosta¢ udokumentowane
w szkole poprzez sporzgdzenie notatki stuzbowe;.
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XIX.

Procedura postepowania w przypadku znalezienia
substancji przypominajacej wygladem narkotyk lub inne
substancje psychotropowe.

. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory znajdzie wyzej

wymienione  substancje, zachowujac  Srodki  ostroznosci,
zabezpiecza substancje przed dostepem do niej o0séb
niepowotanych oraz przed ewentualnym jej zniszczeniem do czasu
przyjazdu policji/strazy pozarne,;.

. Prébuje, o ile to jest mozliwe ustali¢ pochodzenie substancji (do

kogo ona nalezy.

. O zaistniatym zdarzeniu powiadamia dyrektora szkoty, ktory wzywa

policje/straz pozarna.

. Po przyjezdzie odpowiednich stuzb zabezpieczona substancja

niezwitocznie zostaje im przekazana wraz z informacjg dotyczaca
szczegotow zdarzenia.

. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzgdzenie

notatki stuzbowej.
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XX.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze
uczen posiada przy sobie substancje przypominajace
narkotyk lub inne substancje psychotropowe.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog,
dyrektor, inny nauczyciel, itp.) ma prawo Zzadaé, aby uczen
przekazat mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej,
kieszeni, ewentualnie innych przedmiotow budzgcych podejrzenie
co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Czynnosc¢ ta powinna
sie odby¢C w osobnym pomieszczeniu (bez obecnosci o0sob
postronnych). Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé
czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnosc
zastrzezona wytgcznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach nauczyciel powiadamia dyrektora lub
W razie jego nieobecnosci pedagoga.

Dyrektor, wychowawca lub pedagog powiadamia o zaistniatym
wydarzeniu rodzicéw/opiekunéw prawnych i wzywa ich do
natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen nie chce przekaza¢ substancji, ani
pokazaC zawartosci teczki lub kieszeni wtasnej odziezy, szkota
wzywa policje, ktdra po przyjezdzie przeszukuje odziez i przedmioty
nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje do
ekspertyzy. Jezeli uczeh wyda substancje dobrowolnie — nauczyciel
zabezpiecza jg (wktada np. w koperte, zakleja) i przekazuje policji,
ktdra niezwtocznie wzywa. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob
i od kogo uczeh nabyt substancje, a uzyskane informacje
przekazuje policiji.

Cate zdarzenie dokumentuje pedagog, sporzadzajgc notatke
stuzbowa.

W stosunku do ucznia zostajg wyciggniete konsekwencje zgodnie
ze statutem.

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii — w Polsce
karalne jest:

posiadanie kazdej ilosci srodkdw odurzajgcych lub substancii
psychotropowych

wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajgcych,

udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz
naktanianie do uzycia,

wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajgcych.
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Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu

przepiséw ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcg
jest uczen, ktéry ukonczyt 13 lat a nie ukonczyt 17 lat.

Jezeli ktorys z wymienionych wyzej czynow popetni uczen, ktéry
ukonczyt 17 lat, popetnia przestepstwo, ktére podlega przepisom ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 Kodeksu postepowania karnego.

Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac
policje.
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XXI.

Procedura postepowania w przypadku popetnienia przez
ucznia czynu karalnego lub przestepstwa.

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry
nie ukonczyt 17 lat nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny,
a w przypadku popetnienia przestepstwa przez ucznia, ktory ukonczyt 17
rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 Upn i art. 304 Kpk.).

1.
2.

Udzielenie pomocy ofierze zajscia.

Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty lub w razie jego
nieobecnosci pedagoga szkolnego. Wysylanie w tym celu
gospodarza klasy, bgdz zaufanego ucznia do wymienionych osob.

Ustalenie okolicznosci zdarzenia i ewentualnych jego swiadkdéw.

Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty)
pod opieke dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu.

Powiadomienie rodzicow/prawnych opiekunow ucznia.

Niezwtoczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest
powazna (rozboj, uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest
uczniem szkoty i jego tozsamosc nie jest znana nikomu.

Zabezpieczenie ewentualnych dowoddw przestepstwa lub
przedmiotéw pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich policji.

Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzgdzenie
notatki stuzbowe;.

29



ZESPOt SZKOt W PRZYSTAJNI

XXII.

Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia, ktory
staf sie ofiara czynu karalnego.

1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), bgdz zapewnienie

jej udzielenia poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara
doznata obrazen.

Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty lub w razie jego
nieobecnosci pedagoga szkolnego. Wysylanie w tym celu
gospodarza klasy, bgdz zaufanego ucznia do wymienionych osob.

Powiadomienie rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia.

Niezwtoczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje
koniecznos¢ zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia
okolicznosci i ewentualnych swiadkow.

Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzgdzenie
notatki stuzbowej.
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XXIII.

Procedura postepowania w przypadku znalezienia na
terenie szkoly materialow wybuchowych, broni i innych
niebezpiecznych substancji lub uzyskania informacji
O zagrozeniu atakiem terrorystycznym, atakiem
bombowym.

Odbierajgcy zgtoszenie o podtozeniu materialu wybuchowego
zobowigzany jest uzyskac jak najwiecej informacji i odnotowac czas
rozmowy.

O otrzymanej informacji niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Dyrektor informuje odpowiednie stuzby oraz zarzgdza ewakuacje
(sygnat alarmowy) wedtug planu:

wyprowadzenie wszystkich dzieci oraz pracownikow szkoty,
wyniesienie i zabezpieczenie dokumentacji.

4. Dalsze dziatania odbywajg sie wedtug instrukcji przybytych stuzb.

Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzgdzenie
notatki stuzbowej.

Nie nalezy rozpowszechnia¢ samowolnie informacji o otrzymanym
zgtoszeniu dotyczgcym podtozenia bomby, moze to spowodowac
panike wsrod personelu oraz osob postronnych, co utrudnia
dziatania policji oraz ewentualng ewakuacje.

Osoba przyjmujgca zgtoszenie staje sie sSwiadkiem zdarzenia
| bedzie na te okolicznos¢ przestuchiwana przez policje.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZNALEZIENIA PODEJRZANEGO
PRZEDMIOTU:

1. Znalazca zabezpiecza znaleziony przedmiot i informuje dyrektora

szkoty.

2. Dyrektor informuje odpowiednie stuzby oraz zarzgdza ewakuacje

(sygnat alarmowy) wedtug planu:

a) wyprowadzenie wszystkich dzieci oraz pracownikow szkoty,
b) wyniesienie i zabezpieczenie dokumentacii.

3. Dalsze dziatania odbywajg sie wedtug instrukcji przybytych stuzb.

4. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzgdzenie

notatki stuzbowej.

31



ZESPOt SZKOt W PRZYSTAJNI

POSTEPOWANIE W SYTUACJI ROZPROSZENIA SRODKOW
CHEMICZNYCH:

1.
2.

Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby oraz zarzgdza ewakuacje
(sygnat alarmowy) uczniow i pracownikdéw szkoty.

3. W razie koniecznos$ci udzielana jest pomoc przedmedyczna.

4.

Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzgdzenie
notatki stuzbowej.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU OTRZYMANIA PODEJRZANEJ
PACZKI LUB KOPERTY

1.

Nie wolno oproznia¢ zawartosci podejrzanych przesytek, nie
przenosi¢ paczki lub koperty.

Nie wolno wdychaC oparéw, dotykaC, sprawdzaC smak,
przypatrywac sie z bliska.

Umiescic w jednym a nastepnie drugim plastikowym worku,
szczelnie je zamykajgc (zawigzac, zaklei¢ tasmg).

Powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz policje lub Panstwowg Straz
Pozarna.

Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzgdzenie
notatki stuzbowej.

Cechy charakterystyczne dla niebezpiecznych przesytek:

odreczny lub nieczytelny adres,
nieprofesjonalnie napisany adres,
otwory w kopercie,

twarda koperta,

nierownomierne roztozenie wagi,
zastrzezenia (poufne, do rgk wtasnych, itp.)
wewnetrzna koperta,

wystajgce druty lub folia,

zapach,

zawyzona optata,

btedy ortograficzne,
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o tluste plamy, zaolejenia, przebarwienia,

e zbyt staranne zapakowanie, emitowane dzwieki, brak adresu
nadawcy lub jakichkolwiek znakdéw okreslajgcych nadawce
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XXIV.

Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez
ucznia przedmiotow niedozwolonych na terenie szkoly
(niebezpieczne przedmioty, materialy wybuchowe).

Nakfanianie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, (jezeli
uczen odmawia oddania przedmiotu zabronionego nalezy go
poinformowaé, ze ma obowigzek odda¢ niebezpieczny przedmiot
do depozytu).

Powiadomienie  wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego,
dyrektora szkoty ktorych obowigzkiem jest zapewnienie
bezpieczenstwa pozostatym uczniom.

Wezwanie rodzicéw/prawnych opiekundw przez wychowawce lub
pedagoga szklonego do szkoty, powiadomienie o konsekwencjach
czynu.

Jesli uczen nadal stawia opor- wezwac policje od, ktorej zalezg
dalsze losy sprawcy.
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METODY WSPOLPRACY SZKOLY Z POLICJA

W ramach dtugofalowej pracy profilaktyczno — wychowawczej szkota
i policja utrzymujg statg, biezgcg wspodtprace w zakresie profilaktyki
zagrozen. Koordynatorami wspotpracy powinni by¢: pedagog szkolny
oraz specjalista ds. nieletnich i patologii wiasciwej jednostki policji. Do
wspotpracy ze szkotg zobowigzany jest takze dzielnicowy, w rejonie
ktdrego znajduje sie szkota/placéwka.

Pracownicy szkoty wyznaczeni do wspotpracy z policjg, specjalisci ds.
nieletnich i patologii oraz dzielnicowi powinni wspadlnie ustali¢c wzajemnie
zasady kontaktu, by moéc na biezgco wymienia¢ informacje
| rozwigzywac problemy zwigzane z bezpieczenstwem i dobrem ucznidw.
W ramach wspotpracy policji ze szkotg organizuje sie:

e spotkania pedagogdw szkolnych, nauczycieli, dyrektorow szkoét
z zaproszonymi specjalistami ds. nieletnich i patologii, podejmujgce
tematyke zagrozen przestepczoscig oraz demoralizacjg dzieci
i mtodziezy w srodowisku lokalnym,

e spotkania tematyczne ucznidw z udziatem policjantbw m.in. na
temat odpowiedzialnosci nieletnich za popetniane czyny karalne,
prawnych aspektow narkomanii, wychowania w trzezwosci itp. oraz
z mtodszymi dzieCmi, na temat zasad bezpieczenstwa, zachowan
ryzykownych oraz sposobow unikania zagrozen,

¢ informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoty noszgcych
znamiona przestepstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia
I zdrowia ucznibw oraz przejawach demoralizacji dzieci
I mtodziezy,

e udzielanie przez policje pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych,
mogacych mie¢ podtoze przestepcze problemow, ktore zaistniaty
na terenie szkoty,

e wspolny — szkoty i policji — udziat w lokalnych programach
profilaktycznych zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa

uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji i przestepczosci
nieletnich.
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