STATUT SP W PRZYSTAJNI ZALACZNIK NR 3

REGULAMIN RADY PEDAGOGICZNEJ

Zalgcznik do Statutu nr 3

ZASADY OGOLNE
§1

1. Rada pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoty realizujacym zadania wynikajace z ustawy,
statutu oraz innych regulaminéw wewnatrzszkolnych w zakresie zadan dotyczacych ksztalcenia,
wychowania i opieki.

2. Czlonkami rady pedagogicznej sa wszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole.

3. W zebraniach rady mogg bra¢ udzial z glosem doradczym osoby zaproszone przez jej
przewodniczacego, za zgoda lub na wniosek czlonkow rady, w tym przedstawiciele stowarzyszen
1 innych organizacji, w szczegdlnosci harcerskich, ktoérych celem statutowym jest dziatalno$¢
wychowawcza lub rozszerzanie i wzbogacanie form dziatalno$ci dydaktycznej, wychowawczej
1 opiekunczej szkoty, W szczegolnosci:

1) pracownicy stuzby zdrowia,

2) przedstawiciele rady rodzicow,

3) pracownicy niepedagogiczni,

4) przedstawiciele organizacji uczniowskich i zwigzkowych dziatajacych w szkole,

5) przedstawiciele organu prowadzacego szkote¢ i organu sprawujacego nadzoér pedagogiczny nad
szkota,

6) wspolpracujacy ze szkotg pracownicy poradni pedagogiczno — psychologicznej,
7) prelegenci.
4. Przewodniczacym rady jest dyrektor szkoty.
5. W przypadku nieobecnosci dyrektora szkoty przewodniczacym rady jest wicedyrektor.

KOMPETENCJE RADY
§2

1. Na swoich plenarnych i nadzwyczajnych posiedzeniach - w formie uchwat zatwierdza, opiniuje
1 wnioskuje w sprawach zwigzanych z dzialalno$cia dydaktyczng, wychowawczo-opiekuncza
1 organizacyjng szkoty.

2. Uchwaty podejmowane przez rad¢ pedagogiczng musza by¢ zgodne z obowigzujacymi przepisami
prawa i statutem szkoty.

§3
Do podstawowych zadan rady nalezy:
1) planowanie i organizowanie pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej;

2) okresowe i roczne analizowanie i ocenianie stanu nauczania, wychowania i opieki oraz
organizacyjnych i materialnych warunkéw pracy szkoty;

3) ksztaltowanie postaw obywatelskich, etycznych i zawodowych swych czlonkéw zgodnie
z Konstytucja RP;

4) organizowanie wewnetrznego samoksztatcenia i upowszechnianie nowatorstwa pedagogicznego;

5) wspolpraca z rodzicami i opiekunami uczniow.
1
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§4

Do kompetencji stanowigcych rady pedagogicznej nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)

9
10)

11)
12)

uchwalenie regulaminu swojej dziatalnosci;
zatwierdzanie planow pracy szkoty;
podejmowanie uchwat w sprawie wynikéw klasyfikacji 1 promocji uczniow;

podejmowanie uchwat w sprawie eksperymentéw pedagogicznych w szkole, po zaopiniowaniu
projektow przez rade rodzicow;

zatwierdzanie rocznych plandéw pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej szkoty;
podejmowanie uchwat w sprawie skreslenia z listy uczniow;

zatwierdzanie wnioskow komisji i zespotdow przedmiotowych, statych i doraznych komisji
powotanych przez rade;

zatwierdzanie wnioskow wychowawcoéw klas oraz innych pracownikow szkoly w sprawie
przyznawania uczniom nagrod i wyrdznien oraz udzielania kar;

uchwalanie szkolnych regulaminéw o charakterze wewngtrznym;

przygotowanie projektu zmiany statutu i upowaznienie dyrektora do opracowania i ogloszenia
ujednoliconego tekstu statutu;

ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty;

ustalanie sposobu wykorzystania wynikow nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego nad
szkotg lub placowka przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy
szkoty lub placowki.

§5

Na posiedzeniu plenarnym rada opiniuje:

1) organizacj¢ pracy szkoty:

a)

b)

c)
d)

propozycje przydziatlu nauczycielom statych prac 1 zaje¢ zwigzanych bezposrednio
z organizacja procesu dydaktyczno — wychowawczego 1 opiekunczego w ramach wynagrodzenia
zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych 1 opiekunczych,

propozycje¢ przydziatu statych czynno$ci dodatkowych,
propozycje¢ przydziatu wychowawstw,

tygodniowy rozklad zaj¢¢ lekcyjnych i1 pozalekcyjnych.

2) wnioski dyrektora dotyczace organizacji pracy szkoty;

3) projekt planu finansowego szkoty;

4) wnioski o przyznanie nauczycielom i pracownikom szkoty odznaczen, nagrod oraz innych form
uznania;

5) kandydatow do powierzenia funkcji kierowniczej w szkole;

6) szkolne zestawy programdw nauczania;

7) wnioski o indywidualny program lub tok nauki.

§6

Rada, po uzyskaniu opinii samorzadu uczniowskiego i rady rodzicow, ustala szczegélowe kryteria oceny
zachowania ucznia oraz tryb i zasady jej ustalania.
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§7
Rada moze wustanowi¢ odznaki dla ucznidéw wyrdzniajacych si¢ szczegdlnymi osiggnigeciami
w okreslonej dziedzinie, ustalajagc wzor odznaki oraz warunki jej uzyskania.

§8

Rada pedagogiczna wybiera sposrod cztonkéw dwoch przedstawicieli do komisji konkursowej powotane;
przez organ prowadzacy szkot¢ do wylonienia dyrektora szkoty w gltosowaniu tajnym.

§9

Rada pedagogiczna moze wystgpowaé do organu sprawujacego nadzor pedagogiczny z wnioskami
0 zbadanie i dokonanie oceny dziatalnosci szkoty, dyrektora lub innego nauczyciela zatrudnionego
w szkole.

§ 10
1. Rada pedagogiczna moze wystapi¢ do organu prowadzacego o odwolanie z funkcji dyrektora szkoty.

2. Rada pedagogiczna moze wystapi¢ do dyrektora szkoty o odwotanie nauczyciela z pelnienia funkcji
Kierowniczej.

3. W przypadku okreslonym w ust. 1 1 2 organ uprawniony do odwotania jest obowigzany
przeprowadzi¢ postgpowanie wyjasniajagce i powiadomi¢ o jego wyniku rad¢ w ciggu 14 dni od
otrzymania wniosku.

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO 1 CZELONKOW RADY
§11
Dyrektor szkoty jako przewodniczacy rady pedagogicznej:
1) zwotuje posiedzenia rady;

2) zaprasza na posiedzenia osoby nie bedace czlonkami rady, jezeli tego wymaga porzadek
posiedzenia;

3) przygotowuje projekt porzadku obrad posiedzen plenarnych rady pedagogicznej;

4) przewodniczy obradom posiedzenia plenarnego tworzac atmosfere zyczliwosci i zgodnego
wspotdziatania wszystkich cztonkéw w podnoszeniu poziomu dydaktycznego, wychowawczego
1 opiekunczego szkoty;

5) przekazuje w uzasadnionych przypadkach uprawnienia przewodniczacego rady pedagogicznej
wicedyrektorowi lub innemu cztonkowi rady;

6) oddziatluje na postawe¢ nauczycieli pobudzajgc ich do tworczej pracy i podnoszenia kwalifikacji
zawodowych;

7) dba o autorytet rady pedagogicznej, ochrong praw i godno$ci nauczycieli;

8) zapoznaje rade z obowigzujacymi przepisami prawa o§wiatowego oraz omawia tryb i forme ich
realizacji;

9) realizuje uchwaty rady pedagogicznej;
10) analizuje stopien realizacji uchwat rady;

11) dwa razy w roku przedstawia radzie ogoélne wnioski ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego
oraz informacje o dzialalnosci szkoty.
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§12

Dyrektor szkoly wstrzymuje wykonanie uchwat rady niezgodnych z przepisami prawa.
O wstrzymaniu realizacji uchwaty dyrektor niezwlocznie zawiadamia organ prowadzacy szkote
oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny. Organ sprawujacy nadzor pedagogiczny uchyla uchwate
W razie stwierdzenia jej niezgodnosci z przepisami prawa po zasiegni¢ciu opinii organu prowadzgcego
szkot¢. Rozstrzygniecie organu sprawujacego nadzor pedagogiczny jest ostateczne.

§13
1. Cztonkowie rady pedagogicznej sa3 zobowigzani do:

1) czynnego uczestnictwa we wszystkich zebraniach i pracach rady i jej komisji, do ktorych zostali
powolani oraz wewngtrznym samoksztaltceniu,

2) wspoéttworzenia atmosfery zyczliwosci, kolezenstwa i zgodnego wspotdziatania wszystkich
cztonkow rady;

3) przestrzegania postanowien prawa oswiatowego oraz wewngtrznych zarzadzen dyrektora szkoty;
4) realizowania uchwat rady takze wtedy kiedy zglosili do nich swoje zastrzezenia;
5) sktadania przed radg sprawozdan z wykonania przydzielonych zadan;

6) przestrzegania tajemnicy stuzbowej (nieujawniania spraw omawianych na posiedzeniach rady,
mogacych naruszy¢ dobro osobiste uczniow lub ich rodzicow a takze nauczycieli i innych
pracownikow szkoty);

7) reprezentowania na forum innych organdéw lub komisji (jesli wystgpuja w tych organach jako
przedstawiciele rady) opinii uzyskiwanych podczas plenarnych posiedzen rady pedagogicznej.

2. Czlonkowie rady pedagogicznej majg prawo:

1) przedstawia¢ swoje stanowisko na posiedzeniach plenarnych 1 posiedzeniach komisji
w sprawach zarzadzania wewnetrznego przez dyrektora lub innych nauczycieli sprawujacych
funkcje kierownicze, je$li ich zdaniem nie s3 one zgodne z obowigzujacymi przepisami
i uchwatami rady pedagogicznej;

2) zapoznac si¢ z tre$cig protokotu z posiedzenia rady pedagogicznej lub komisji;

3) zgtasza¢ wnioski o zmiang lub uzupelienie zapisow w protokole z posiedzenia rady
pedagogicznej lub komisji, jezeli majg zastrzezenia do jego tresci, a w przypadku nieuzyskania
poparcia wiekszosci cztonkéw w tej sprawie mogg zazagda¢ odnotowania stanowiska w protokole;

4) zglasza¢ swoje zastrzezenia do postanowien uchwaly podjetej wbrew ich przekonaniu lub gdy
uznaja, ze jest niezgodna z prawem oraz odnotowania tego wniosku w protokole i1 skierowania
uchwaty do organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny w celu przeprowadzenia postepowania
wyjasniajacego.

ORGANIZACJA PRACY RADY
§ 14
1. Rada wykonuje swoje zadania zgodnie z rocznym planem pracy szkoty.
2. Rada pedagogiczna obraduje na posiedzeniach plenarnych lub na posiedzeniach powolywanych przez
siebie komisji.
3. Zebrania rady organizuje si¢ w czasie pozalekcyjnym (w dniu, w ktorym odbywa si¢ plenarne
posiedzenie rady, dyrektor szkoty moze zarzadzi¢ skrocenie lekcji).
§15
1. Zebranie rady moze by¢ organizowane z inicjatywy:

4
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1) dyrektora szkoty,

2) rady szkoty,

3) organu sprawujacego nadzor pedagogiczny,

4) organu prowadzacego szkofe,

5) co najmniej 1/3 cztonkéw rady pedagogicznej.

2. O zebraniu rady dyrektor powiadamia jej cztonkow przynajmniej na 3 dni przed jej terminem za
pomocg zarzadzenia lub pisemnej informac;ji.

3. Zebrania plenarne rady organizowane sg:
1) przed rozpoczeciem roku szkolnego,

2) w kazdym semestrze w zwigzku z zatwierdzeniem wynikéw klasyfikowania lub promowania
uczniow,

3) po zakonczeniu rocznych zaj¢é szkolnych,
4) w miar¢ biezacych potrzeb np. rady szkoleniowe, przedmiotowe.

4. W okresie miedzy zebraniami plenarnymi rada pedagogiczna moze pracowaé w statych komisjach
dzialajacych przez caty rok szkolny lub w komisjach doraznych dziatajacych przez wyznaczony okres
dla opracowania ustalonej problematyki.

Sktad osobowy, zakres i czas dziatania komisji ustala rada pedagogiczna na posiedzeniu plenarnym.

6. Praca komisji kieruje wybrany przez jej czlonkow przewodniczacy, ktory wspolpracuje
z dyrektorem szkoty jako przewodniczacym rady pedagogicznej.

7. Posiedzenia komisji zwotuje jej przewodniczacy lub dyrektor szkoty.
8. Wyniki swojej pracy, opinie oraz wnioski komisje przedstawiaja do zatwierdzenia radzie
pedagogicznej na jej posiedzeniu plenarnym.
§16

1. Uchwaty rady pedagogicznej sa podejmowane zwykta wigkszoscig gtosow w obecnosci co najmniej
potowy jej cztonkow.

2. Glosowanie nad przyjeciem uchwaty moze si¢ odbywac w trybie jawnym lub tajnym.
Tryb gtosowania nad uchwatg ustala rada w glosowaniu jawnym.
4. W sprawach personalnych obowigzuje gtosowanie tajne.
§17
Nieobecnos¢ na posiedzeniu rady:

1) Usprawiedliwiona nieobecno$¢ na radzie ma miejsce w wypadku, gdy nauczyciel przebywa na
zwolnieniu lekarskim lub jest oddelegowany przez dyrektora szkoty do innych prac, albo tez
zostal zwolniony przez niego z powodu sytuacji losowej.

2) Nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ czlonka rady na jej posiedzeniu nalezy traktowaé jako
nieobecnos¢ w pracy z wszystkimi konsekwencjami.

DOKUMENTACJA PRACY RADY
§18

1. Zebrania plenarne sg protokotowane w protokolarzu rady pedagogicznej. Obrady protokotuje
sekretarz RP wybierany na okres roku szkolnego lub inna osoba wyznaczona przez przewodniczacego
rady.
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2.

10.

11.

Protokoty stanowig syntetyczny zapis przebiegu rady pedagogicznej. Dostownie, w postaci
zalacznikow, zostaja zapisane tresci: wnioskow, uchwal, prezentowanych podczas rady sprawozdan
1 raportow oraz wypowiedzi, ktoérych autorzy zastrzegli sobie ich dostowny zapis w protokole.

Protokot sporzadzany jest komputerowo w wersji elektronicznej a nastgpnie drukowany
1 umieszczany w ksiedze protokotow.

1) Strony poszczegolnych protokotdéw sg numerowane, a na koncu kazdego, przed nazwiskiem
protokolanta znajduje si¢ zapis: "Protokot zawiera ... stron ponumerowanych."

Kazdy protokét ma nadany numer wilasciwy. Sklada si¢ on z oznaczenia cyfra arabska kolejnego
numeru protokotu, tamanego przez oznaczenie lat danego roku szkolnego (np.1/2017/2018).

Zatacznikami do protokotu sg w szczegdlnos$ci: listy obecnosci nauczycieli i zaproszonych gosci,
uchwaty rady wraz z zalgcznikami, pisemne wystgpienia do protokotu, o$wiadczenia i inne
dokumenty ztozone do przewodniczacego, pisemne sprawozdania.

1) Strony zalgcznikéw sg ponumerowane kolejno, a kazda z nich jest parafowana przez protokolanta.
Liczba stron zalacznika wpisana jest do protokotu. Zalaczniki sg trwale zespolone
1 przechowywane razem z ksiggg protokotow stanowiac jej integralng czesc.

Wszelkie materialty majgce znalez¢ si¢ w tresci protokotu, przekazywane sa protokolantowi przez
cztonkéw rady w formie elektronicznej, w terminie do 3 dni od dnia posiedzenia rady.

Za sporzadzenie protokotu rady pedagogicznej odpowiedzialny jest jej przewodniczacy.

Procedura sporzadzania protokotu elektronicznego przebiega nastepujaco:

1) sporzadzenie notatek z posiedzenia rady pedagogicznej,

2) opisanie przebiegu rady w formie elektronicznej — w terminie do 14 dni od daty posiedzenia rady,

3) dotaczenie do zapisu listy obecnosci, tresci podjetych uchwal lub innych zatacznikow, np.
sprawozdan nauczycieli,

4) wydrukowanie i udostepnienie projektu protokotu do wgladu cztonkom rady pedagogicznej
w sekretariacie szkoly, w celu zapoznania si¢ z jego trescig i umozliwienia wnoszenia uwag do tej
tresci,

a) uwagi winny by¢ zglaszane przewodniczgcemu rady w formie pisemnej i zawiera¢ imi¢
1 nazwisko nauczyciela oraz tres¢ sprostowania,
5) ostateczne zatwierdzenie protokotu przez glosowanie na kolejnym posiedzeniu rady pedagogicznej

(w uzasadnionych przypadkach na kolejnym). Rada rozstrzyga o wprowadzeniu do protokotu
ewentualnych poprawek zgloszonych przez uczestnikow posiedzenia,

6) podpisanie protokotu przez przewodniczacego rady pedagogicznej i protokolanta.
Lista obecnosci na posiedzeniu rady stanowi zawsze zatacznik nr 1 do protokotu.

Protokoty z posiedzen rady zapisane w formie elektronicznej i wydrukowane sg przechowywane
w segregatorze pod opieka dyrektora szkoty do konca roku szkolnego.

Wydrukowane i oprawione protokotly z jednego roku szkolnego tworzg ksigge protokotdow.
1) Ksigdze nadaje si¢ odrecznie numeracje ciagla.

2) Na jej wstepie umieszcza si¢ Rejestr protokotow zebran rady pedagogicznej zawierajgcy: numer
protokotu, dat¢ i temat posiedzenia rady, ilo$¢ stron protokotu, ilo$¢ zatacznikéw z informacja
o ilosci stron kazdego z nich, dat¢ przyjecia protokotu, nazwisko osoby sporzadzajacej protokot,
numery stron w ksiedze (,,od .... do ...”).

3) Po oprawieniu ksigege opatruje si¢ klauzulg ,,Ksiega protokotow posiedzen Rady Pedagogicznej
Szkoly Podstawowej w Przystajni w roku szkolnym ..../.... Ksigga zawiera ... stron
ponumerowanych”.



STATUT SP W PRZYSTAJNI ZALACZNIK NR 3

4) Do niej dotgcza si¢ zapis elektroniczny protokotdow na ptycie CD/DVD lub innym no$niku
danych pod takim samym tytutem.

5) Ksiega zostaje opieczetowana pieczecia szkoty na jej poczatku, koncu oraz na niektorych losowo
wybranych stronach.

12. Uniwersalna struktura protokotu obrad rady pedagogicznej:
1) tytul, data, rodzaj zebrania,
2) stwierdzenie prawomocnosci obrad (quorum),
3) porzadek obrad,
4) przebieg obrad przedstawiony w punktach zgodnych z numeracja porzadku obrad,
5) podjete uchwaly oraz sposob ich podejmowania,
6) podpisy przewodniczacego i protokolanta,
7) zalaczniki (lista obecnosci, pisemne wypowiedzi, materiaty, wyniki klasyfikacji itp.).

13. W zapisie tresci obrad stosuje si¢ protokotowanie uproszczone. Oznacza to, Ze nie notuje si¢
szczegotowego przebiegu dyskusji, a jedynie ustalenia wynikte z tej dyskusji. Na zyczenie uczestnika
obrad jego glos w dyskusji bedzie zaprotokotowany.

14. Uchwaly podejmowane w ramach kompetencji stanowigcych rady pedagogicznej maja zapis wedtug
ponizszego wzoru:

Uchwala Rady Pedagogicznej
Szkoly Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Przystajni

W Sprawie ...............

Na podstawie art./par. ... ust. .... Ustawy ... / Rozp. .... / § ... statutu Rada Pedagogiczna uchwala co
nastepuje:

§1
§2
§3
Ew: Wykonanie uchwaly powierza si¢ dyrektorowi szkoty.
§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem ..../ podjecia.

Przewodniczacy Rady Pedagogicznej
Uchwata zostala przyjeta iloscig glosow:
1. Za: ...

2. Przeciw: ...........

3. Wstrzymalo si¢: ........
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

4. Cztonkéw Rady Pedagogicznej ogotem: ......
5. Obecnych: .......

Uchwaty rady pedagogicznej zapisane w formie elektronicznej i wydrukowane sg przechowywane
w segregatorze pod opieka dyrektora szkoty do konca roku szkolnego.

Wydrukowane i oprawione uchwatly rady pedagogicznej z jednego roku szkolnego tworzg ksiege
uchwat.

1) Ksiedze nadaje si¢ odrecznie numeracje ciagla.

2) Na jej wstepie umieszcza si¢ Rejestr uchwat rady pedagogicznej zawierajacy: numer uchwaty,
date, informacj¢ czego uchwata dotyczy, ilo$¢ stron dokumentu, numery stron w ksiedze uchwat

(,od....do...”).

3) Po oprawieniu ksiege opatruje sie klauzulg ,,Ksiega uchwal Rady Pedagogicznej Szkoty
Podstawowej w Przystajni za rok szkolny ..../..... Ksiega zawiera ... stron ponumerowanych”.

4) Do niej dotacza si¢ zapis elektroniczny uchwatl na ptycie CD/DVD lub innym no$niku danych
pod takim samym tytutem.

5) Ksigga zostaje parafowana przez dyrektora szkoty oraz opiecz¢towana pieczecia szkoly na jej
poczatku, koncu oraz na niektorych losowo wybranych stronach.

Za zabezpieczenie trwaloSci protokotow i uchwat rady pedagogicznej, bezpieczenstwa ich tresci oraz
bezpieczenstwa ich przechowywania odpowiada dyrektor szkoty.

Ksiegi protokoldéw oraz uchwal nalezy udostgpnia¢é na terenie szkoly jej nauczycielom,
upowaznionym osobom zatrudnionym w organach nadzorujacych szkote, upowaznionym
przedstawicielom zwigzkéw zawodowych zrzeszajacych nauczycieli.

Jesli zachodzi potrzeba wynotowania istotnych informacji z protokotu, potrzebnych cztonkom rady,
zglaszaja oni pisemny wniosek do przewodniczacego rady, zawierajacy charakterystyke
poszukiwanych informacji. Informacje te w postaci wyciggu z protokolu zostajg przedstawione do
zatwierdzenia przewodniczacemu rady.

Zmiany w niniejszym Regulaminie sg dokonywane w trybie przewidzianym dla podejmowania
uchwat.



