STATUT SP W PRZYSTAJNI ZALACZNIK NR 6

REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Zalgcznik do Statutu nr 6

Zagadnienia ogélne

§1

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.

2. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty, rodzice oraz inne osoby za
zgoda dyrektora szkoty.

1)

Uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym, nauczyciele
1 pracownicy na podstawie legitymacji stuzbowej, rodzice na podstawie karty czytelnika dziecka
lub dowodu osobistego.

Funkcje biblioteki
§2

Biblioteka:

1.

2.
3.

1)
2)
3)

4)

Stuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych, opiekunczych szkoty
oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

Stanowi centrum informacji o ksiggozbiorze 1 wszystkich materiatach dydaktycznych
znajdujacych si¢ w bibliotece szkolne;j.

Jest pracownig dydaktyczna, w ktorej zajecia prowadza nauczyciele bibliotekarze oraz
nauczyciele innych przedmiotow, korzystajacy ze zgromadzonych zbioréw bibliotecznych.

Peni funkcj¢ osrodka informacji w szkole: dla uczniéw, nauczycieli i rodzicow.

Organizacja biblioteki

§3

Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

1)

2)

zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadr¢ i $rodki finansowe na
dziatalno$¢ biblioteki,

zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy zmianie
pracownika.

Lokal biblioteki sktada si¢ z jednego pomieszczenia: wypozyczalni i czytelni.

Zbiory:

1) biblioteka gromadzi nast¢pujace materiaty:

a) wydawnictwa informacyjne,

b) podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,

€) podreczniki szkolne do ksiggozbioru podrgcznego,

d) lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotow nauczania,
e) lektury uzupetniajace do jezyka polskiego,

f) literatur¢ popularnonaukowa i naukowa,
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g) wybrane pozycje z literatury pigknej,
h) wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
i) pras¢ dla dzieci i mlodziezy oraz nauczycieli,
J) podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki, dydaktyki i innych
k) przedmiotow nauczania
I) materialy audiowizualne.
2) rozmieszczenie zbiorow:
a) literatura pickna stoi w uktadzie dziatowym,
b) literatura popularnonaukowa i naukowa — wg UKD (Uniwersalna Klasyfikacja Dziesi¢tna),
c) lektury do jezyka polskiego — wg klas,
d) ksiegozbiér podrgczny — w czytelni i przy ladzie bibliotecznej;
3) w bibliotece przechowuje si¢ czasopisma spoteczno-kulturalne i biblioteczne,
4) prasa i ksiegozbiér podrgczny udostgpniane sg w czytelni i do pracowni na zajgcia.
4. Pracownicy:
1) biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,
2) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslajg odrebne przepisy.
5. Czas pracy biblioteki:

1) biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja
roku szkolnego,

2) godziny pracy biblioteki mierzone w godzinach zegarowych ustala dyrektor szkoty.
6. Finansowanie wydatkow:
1) wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,
2) wysokos¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku roku kalendarzowego,
3) propozycje wydatkow na uzupetnienie zbiorow zatwierdza dyrektor szkoty,

4) dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ wspierana przez Rade Rodzicow i innych ofiarodawcow.

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§4

1. Praca pedagogiczna:

1) W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:
a) udostgpniania zbior6w w wypozyczalni i czytelni,
b) indywidualnego doradztwa w doborze lektury,
C) udzielania informaciji,

d) prowadzenia zaj¢¢ z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy wspotpracy
z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,

e) rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan uczniow oraz wyrabiania
i poglebiania u uczniow nawyku czytania, uczenia sig,

f) informowania nauczycieli i wychowawcéw na podstawie obserwacji pedagogicznej
1 prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegolnych klasach,

2
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g) prowadzenia roznych form upowszechniania czytelnictwa,
h) diagnozowania zainteresowan, potrzeb czytelniczych,
i) wspierania uczniow o specjalnych potrzebach edukacyjnych,

j) organizowania réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwo$¢ kulturowg i spoteczng
uczniow,

k) promowania dziatalnosci biblioteki w $rodowisku szkolnym i poza szkolg, dbania
0 pozytywny wizerunek szkoty,

I) wspolpracy z innymi bibliotekami, instytucjami wspomagajacymi edukacje.

2. Praca organizacyjno — techniczna.

1)

2)

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:
a) gromadzenia zbioréw - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,

b) ewidencji zbioréw — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

C) opracowania zbiorow (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),

d) organizacji udostgpniania zbioréw,

e) przeprowadzania inwentaryzacji ksiggozbioru biblioteki szkolnej,

f) selekcji zbioréw (materiatow zbednych i zniszczonych),

g) organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielanie ksiggozbioru podrecznego, prowadzenie
katalogéw, kartotek, teczek tematycznych, itp.),

h) tworzenia warunkéw do efektywnego postugiwania si¢ technologiami informacyjno-
komunikacyjnymi.

Dostosowano organizacj¢ pracy biblioteki szkolnej do potrzeb uczniow poprzez umozliwienie
wypozyczania ksigzek na okres ferii i wakacji.

3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)

odpowiada za stan 1 wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,
wspotpracuje z wychowawcami 1 nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,
sporzadza plan pracy oraz semestralne i roczne sprawozdanie z pracy,

prowadzi dzienna, miesi¢czng, semestralng oraz roczng statystyke wypozyczen, dziennik pracy
biblioteki, ksiggi inwentarzowe, rejestry ubytkow, ewidencje wypozyczen,

doskonali warsztat pracy,
w miar¢ potrzeb prowadzi zajecia z czytelnikiem wymagajacym wsparcia,

gromadzi, ewidencjonuje i udostepnia podrgczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe
oraz inne materialy biblioteczne,

dba o organizacje, wyposazenie i estetyke biblioteki.

Wspolpraca biblioteki szkolnej z uczniami, nauczycielami, rodzicami i innymi bibliotekami

§5

1. Wspbdlpraca z uczniami:

1)

biblioteka prowadzi dzialania rozwijajace indywidualne zainteresowania uczniéw 1 promuje
czytelnictwo poprzez:

a) organizowanie konkurséw czytelniczych,
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b) udzial w spotkaniach autorskich,
C) przygotowanie przedstawien bajek,
d) wspolprace przy tworzeniu gazetek, wystaw nowych ksigzek, prac uczniow,

e) wspodlne decyzje zwigzane z zakupem do biblioteki beletrystyki mtodziezowej i dziecigcej,
ksigzek nowo wydanych, lubianych autoréw,

f) organizowanie zaje¢c bibliotecznych,

g) projekty czytelnicze,

h) wspdlne czytanie bajek, zaj¢cia czytelniczo—plastyczne,

i) spotkania w bibliotece, rozmowy o przeczytanych ksigzkach i ksigzkach wartych polecenia,

J) pamiatkowe ksigzki dla biblioteki od uczniow konczacych edukacje.

2. Wspdlpraca z nauczycielami;

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

10)

wspieranie nauczycieli w procesie dydaktyczno—wychowawczym:

uzgadnianie z nauczycielami zakupéw nowych ksiazek, gromadzenie zbioréw wedtug ich potrzeb;
propagowanie nowosci czytelniczych wsrod nauczycieli:

uczestniczenie w organizacji imprez szkolnych,

wspieranie w przygotowaniu konkursow, apeli, przedstawien, wycieczek itp.,

informowanie nauczycieli wychowawcow 1 polonistow o czytelnictwie ucznidéw,

udostgpnianie materialdow repertuarowych, literatury na lekcje wychowawcze, lektur oraz
literatury metodycznej, a takze multimediow, np. ptyt DVD, encyklopedii multimedialnych itp.,

udostepnianie czytelni do przeprowadzania réznych form zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych,

biezaca aktualizacja strony internetowej naszej szkoly o wydarzenia organizowane przez
biblioteke¢ szkolna,

pomoc w egzekwowaniu od ucznidow zwrotu wszystkich ksigzek na koniec roku szkolnego.

3. Wspolpraca z rodzicami:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

udziat rodzicow w wydarzeniach czytelniczych organizowanych przez biblioteke szkolna,
popularyzowanie wiedzy pedagogicznej wsrod rodzicow,

udostepnianie rodzicom potrzebnej literatury,

informowanie o stanie czytelnictwa uczniow,

wiaczanie rodzicow w ksztattowanie kultury czytelniczej uczniow,

informowanie o dziataniach prowadzonych w bibliotece,

wspotpraca przy organizowaniu imprez szkolnych.

4. Wspolpraca z innymi bibliotekami:

1)
2)
3)
4)
5)

wymiana informacji o zbiorach,

wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne,

popularyzacja ofert czytelniczo- edukacyjnych innych bibliotek na terenie szkoty,
udzial w konkursach i zajeciach bibliotecznych innych bibliotek,

organizowanie wycieczek do innych bibliotek,
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6) wspoltpraca z Gminng Bibliotekg Publiczng w Przystajni, Bibliotekg Publiczng Gminy Klobuck,
Gminnym Os$rodkiem Kultury, Sportu i Rekreacji w Przystajni, Gminnym Przedszkolem
Publicznym w Przystajni, z ksiegarzami i innymi osobami.

Prawa i obowiazki czytelnikow
§6
1. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.
2. Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka moze
ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen (konkursy, olimpiady).

Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrocic¢ taka samag albo inng pozycje
wskazang przez bibliotekarza.

6. Wszystkie wypozyczone ksigzki i podreczniki powinny by¢ zwrocone przed koncem roku szkolnego.

7. Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sa do pobrania za§wiadczenia
potwierdzajacego zwrot materiatdw wypozyczonych z biblioteki.

8. Uczniom biorgcym systematycznie udziat w catorocznych konkursach bibliotecznych przyznawane sa
nagrody na koniec roku szkolnego.

9. W bibliotece nalezy zachowa¢ cisze, nie wolno spozywaé positkow, uzywac telefonéw komoérkowych
oraz urzadzen zaktocajacych cisze.

Korzystanie ze stanowisk komputerowych
§7
1. Komputery w bibliotece przeznaczone sg wytacznie do celow edukacyjnych.

2. Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programoéw. Zabrania si¢ instalowania innych programow
1 dokonywania zmian w juz istniejgcych oprogramowaniach.

3. Z komputerow i drukarki mozna korzysta¢ jedynie za zgoda nauczyciela bibliotekarza.
4. Przy stanowisku komputerowym moga przebywac najwyzej dwie osoby.

Uzytkownik odpowiada finansowo za uszkodzenia sprzgtu komputerowego i Oprogramowania
powstale z jego winy.



